
1a. U verzendt namens uzelf en andere betrokken VvE
leden uw volledig ingevulde digitale ‘aanvraagformulier
subsidieverlening Zon op je dak 2011 voor VvE’s’ via de
website www.zonopjedak.nl.
Op het aanvraagformulier geeft u aan dat u deel uit maakt
van een VVE en namens hoeveel VvE- leden u 
subsidie aanvraagt. Let op: Aanvragen van subsidie kan van
10 oktober 9.00 uur tot 2 december 17.00 uur.

1b. U ontvangt een automatische reply van zonopjedak - pro-
jectbureau ARC dat uw bericht is ontvangen. Het tijdstip van
binnenkomst in de mailbox van projectbureau ARC is de regi-
stratie tijd die geldt voor alle VvE leden namens wie u een
aanvraag in dient, mits u stap 1c. binnen 24 uur uitvoert.

1c. De persoonsgegevens (naam, adres, e-mailadres en pas-
poort / ID nummer) van de VvE leden namens wie u het aan-
vraagformulier heeft ingevuld, stuurt u binnen 24 uur na aan-
melding per e-mail toe aan zonopjedak@dmb.amsterdam.nl
onder vermelding van ‘aanvullende gegevens VvE aanvraag’.
Hiervoor kunt u het document ‘aanvullende gegevens VvE
aanvraag’ gebruiken. Dit formulier kunt u downloaden op de
website van www.zonopjedak.nl 
De VvE leden die u vermeldt op dit formulier worden geregi-
streerd op het tijdstip van het reeds ontvangen ‘aanvraagfor-
mulier subsidieverlening Zon op je Dak 2011 voor VvE’s’. 

2a.Binnen 7 werkdagen ontvangt u bericht van ARC dat uw
gemeenschappelijke VvE aanvraag in aanmerking komt voor
subsidie of een bericht dat deze niet of gedeeltelijk in aan-
merking komt voor subsidie (dit heet de beschikking tot sub-
sidieverlening). Deze beschikking tot subsidieverlening wordt
CC gestuurd aan de alle VvE leden namens wie u het aan-
vraagformulier heeft ingevuld.
NB: Indien het subsidieplafond in uw stadsdeel reeds bereikt
is, kan het mogelijk zijn dat niet alle VvE leden namens wie u
een aanvraag indient, in aanmerking komen voor subsidie. In
dat geval krijgen niet alle betrokken leden een beschikking
tot subsidieverlening en kan slechts een deel van het aan-
vraagde bedrag gesubsidieerd worden. 

2b. U heeft vanaf de datum zoals vermeld op uw beschikking
tot subsidieverlening, 14 weken de tijd om een PV systeem
aan te schaffen en de subsidie vaststelling in gang te zetten.

Tip: Vergelijk zonne-aanbieders op prijs en kwaliteit. Via de
website www.zonopjedak.nl kunt u alvast een start maken
met uw oriëntatie.

2c. Indien u in een monument of woning met beschermd
stadsgezicht woont, informeert u bij uw stadsdeel welke ver-
gunningen* u nodig heeft om een PV-systeem te installeren
en aan welke criteria u moet voldoen.

2d. Drie weken na uw beschikking tot subsidieverlening ont-
vangt u per e-mail een reminder om te starten met de aan-
schaf van uw PV-systeem.

3a. Na aanschaf van uw PV-systeem dient u een aan-
vraag in tot subsidievaststelling voor VvE’s. Dit doet u
binnen 14 weken na de dagtekening van de beschikking
tot subsidieverlening. Hiervoor download u het formulier
‘Aanvraag tot subsidievaststelling voor VvE’s’ op de 
website van Zon op je dak (www.zonopjedak.nl). U vult 
het formulier in en voegt de gevraagde bewijsstukken 
bij. U stuurt dan dus de volgende stukken op:

Een ingevuld formulier ‘Aanvraag tot subsidievaststelling
voor VvE’s’ met als bijlagen:
• 1. Kopie /scan van de getekende 

opdrachtbevestiging aan de leverancier 
• 2. Kopie / scan van de factuur van de aanschaf van 

de zonnepanelen (PV systeem) 
• 3. Kopie / scan  van het bewijs van betaling van de 

zonnepanelen (rekening afschrift, of kwitantie van 
het volledige bedrag) 

• 4. Lijst met namen en adressen van alle VvE leden 
namens wie u deze aanvraag indient

• 5. Kopie / scan van de legitimatiebewijzen van alle 
VvE leden namens wie u deze aanvraag indient 
(paspoort of identiteitsbewijs)

U dient de stukken bij voorkeur elektronisch in bij ARC
via zonopjedak@dmb.amsterdam.nl. In de onderwerp
regel van uw email vermeldt u ‘subsidievaststelling VvE’.
Indien u niet in de gelegenheid bent om zaken elektro-
nisch toe te sturen, kunt u gebruik maken van de post
via: 

Gemeente Amsterdam
DMB / Projectbureau ARC 
Antwoordnummer 10015
1000 PA Amsterdam.

3b. U ontvangt per e-mail een automatische reply van
ARC dat uw bericht is ontvangen.

3c. Binnen 4 weken na ontvangst van uw aanvraag tot
subsidievaststelling VvE hoort u per mail van ARC of u
de subsidie krijgt uitgekeerd (dit heet de beschikking tot
subsidievaststelling).**
Deze beschikking tot subsidievaststelling wordt ook CC
gestuurd aan de andere VvE leden namens wie u het
aanvraagformulier heeft ingevuld.

3d. . Uiterlijk 30 dagen na de beschikking tot subsidie-
vaststelling keert ARC het toegekende subsidie bedrag
uit op het door u opgegeven rekeningnummer.

4a. U installeert het PV systeem op het dak na aanschaf
en in ieder geval binnen 4 maanden na dagtekening van
de beschikking tot subsidievaststelling.

4b. ARC controleert steekproefsgewijs of de PV syste-
men waarvoor subsidie is verleend ook daadwerkelijk zijn
geïnstalleerd.  

Subsidie procedure Zon op je Dak 2011 voor VVE-leden

Subsidieprocedure voor aanvragers van een gezamenlijk systeem (VvE-leden)
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* Deze informatie is ook te vinden via veelgestelde vragen en antwoorden op de website zonopjedak.nl. Indien een omgevingsvergun-
ning voor beschermd stadsgezicht nodig is, wordt uw aanvraag termijn voor de subsidievaststelling met 8 weken verlengd (U heeft
dan dus 22 weken de tijd om uw PV systeem aan te schaffen en de aanvraag voor subsidievaststelling in te dienen bij ARC.) Indien
voor het installeren van de zonnepanelen een omgevingsvergunning voor monumenten vereist is, wordt uw aanvraag termijn voor
de subsidievaststelling met 6 maanden verlengd (U heeft dan dus 14 weken + 6 maanden de tijd om uw PV systeem aan te schaffen
en de aanvraag voor subsidievaststelling in te dienen bij ARC.)

** Indien uw aanvraag tot subsidievaststelling niet volledig blijkt te zijn, neemt ARC contact met u op.


